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El Documento de la Vitrina / 11 
 

El Consejo Internacional de Archivos (ICA) ha anunciado el 

tema de la Semana Internacional de Archivos 2025 (IAW2025), 

que se celebrará del 9 al 13 de junio: #ArchivosAccesibles: 

Archivosparatod@s. Con motivo de esta convocatoria el 

Archivo Municipal de Santa Fe se une a esta celebración 

conjunta con otros archivos de Granada. Para ello vamos a 

organizar una visita guiada cuyo eje fundamental será esta 

exposición del documento de la Vitrina 11, dedicado a las 

donaciones en el Archivo. 

El tema elegido por el ICA, destaca el papel esencial de la 

accesibilidad en la transformación digital de los archivos y su 

capacidad para llegar a un mayor número de personas en 

cualquier parte. A medida que los archivos evolucionan en la 

era digital, la capacidad de proporcionar un mayor acceso a 

los contenidos archivísticos se vuelve más crucial que nunca. 

Se va a celebrar que los archivos de todo el mundo están 

adoptando las nuevas tecnologías para abrir sus colecciones, 

facilitando el acceso a la historia, la cultura y el conocimiento 

para todos.  

Nuestro Archivo este año 2025 ha inaugurado su nueva web creada desde AtoM, Access to 

Memory. Nos hemos unido al proyecto del Consejo Internacional de Archivos cuyo objetivo 

es proporcionar un software de licencia libre para que las instituciones puedan difundir sus 

fondos archivísticos en la Web, así proporcionamos a nuestros usuarios una herramienta de 

consulta e investigación accesible desde cualquier punto.  

AtoM, está basado en estándares de descripción archivística, multilingüe y capaz de 

gestionar múltiples repositorios. Es una plataforma que permite tanto la descripción 

archivística como la difusión en internet de nuestros fondos y tiene como objetivo garantizar 

que los archivos estén al alcance de todos, independientemente de su ubicación geográfica 

o limitaciones físicas.  

 

Para esta celebración hemos preparado esta exposición del Documento de la Vitrina 11. El 

Archivo Municipal de Santa Fe, además de custodiar los documentos producidos y recibidos 

por el Ayuntamiento en el ejercicio de sus funciones, también puede recibir donaciones 

siempre y cuando tengan que ver con la memoria de nuestra ciudad. Al formar parte de 

nuestro archivo, formarán parte de los fondos municipales y se podrán conservar y así 

podremos construir nuestra memoria y difundir nuestra historia. 
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Las donaciones en los Archivos 
Escribir sobre la importancia de las donaciones de 

documentos a los archivos es fundamental para entender 

cómo se preserva la historia y la cultura de una 

comunidad o país. 

 

Las donaciones permiten que los archivos mantengan y 

protejan documentos, como cartas, fotografías, registros 

oficiales y otros materiales que reflejan nuestro pasado. 

Esto no solo ayuda a investigadores a estudiar y 

comprender mejor la historia, sino que también garantiza 

que las futuras generaciones puedan acceder a esa 

información. Donar documentos a un archivo es una 

acción fundamental para preservar la historia, la cultura y 

la memoria de una comunidad, organización o familia, 

contribuye a mantener vivo nuestro legado para las 

futuras generaciones. Es un acto que beneficia a toda la 

sociedad. Al preservar y difundir nuestro patrimonio, 

promovemos la cultura, la educación y el conocimiento 

colectivo. Cada documento donado es una pieza que enriquece el patrimonio cultural y que puede 

inspirar a otros a valorar y proteger su historia.  

 

Los documentos que donamos contienen información valiosa sobre eventos históricos, tradiciones, 

costumbres y formas de vida de diferentes épocas. Al donar, estamos garantizando que 

investigadores, estudiantes y el público en general puedan acceder a esta información sobre su 

pasado, se fomenta el aprendizaje, la investigación y el entendimiento de nuestras raíces, 

permitiendo que las futuras generaciones conozcan y valoren su historia y cultura.  

 

Los archivos disponen de las instalaciones, tecnologías y conocimientos necesarios para proteger 

los documentos del deterioro, el daño o la pérdida. La conservación adecuada es esencial para 

mantener la integridad de los materiales y asegurar su disponibilidad a largo plazo. Actúan como 

guardianes de la historia, permitiendo que las historias personales, familiares o institucionales 

permanezcan vivas y sean reconocidas.  

 
Libro Descripción histórica de Santa Fe de 

1884 

         

Puerta de Sevilla          Puerta de Granada  
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La importancia de donar: preservar 

nuestro legado 

  

 

 

 
 
 

 

 

Diario Patria, 1973 

 

 

 

 

Revista Mundo Gráfico, 1928 
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Tipos de documentos que se pueden donar 
En nuestro archivo valoramos mucho la 

colaboración de la comunidad para preservar la 

historia y la cultura de nuestro municipio. Los 

documentos donados tienen que estar en buen 

estado y ser relevantes para la historia o la 

cultura santaferina. Además, siempre es 

recomendable consultar con el archivo para 

asegurarse de que los materiales sean 

adecuados para su colección. 

Documentos escritos:  

- Cartas, correspondencia personal o 

institucional.  

- Manuscritos, notas, memorias o diarios 

personales.  

- Actas, registros oficiales, actas de reuniones o 

asambleas.  

- Documentos legales, como testamentos, 

contratos o escrituras.  

- Publicaciones, libros, folletos, periódicos o 

revistas antiguas.  

Fotografías y material audiovisual:  

- Fotografías familiares, institucionales o 

históricas.  

- Películas, videos, grabaciones de audio o 

entrevistas.  

- Diapositivas, negativos o archivos digitales 

relacionados con imágenes y sonidos.  

Documentos administrativos y de 

organización:  

- Archivos de instituciones, organizaciones, 

asociaciones o empresas.  

- Inventarios, catálogos, listas o registros de 

bienes y recursos.  

- Correspondencia oficial, informes, 

memorandos o boletines internos.  

Material gráfico y artístico: 

- Carteles, afiches, dibujos, ilustraciones o 

mapas.  

- Obras de arte en papel, como grabados o 

ilustraciones.  

Otros materiales:  

- Recortes de prensa, recortes de revistas o 

publicaciones antiguas.  

- Documentos digitales, archivos electrónicos, 

bases de datos o archivos multimedia.  

  

Ejemplos de documentos donados 

 
Folleto de cine 
 
 

 
Libro “Los Alquezares de Santa Fe” 
 
 

 
Dibujo de Santa Fe 
 
 

 
Cartel de las Fiestas de Pedro Ruiz 
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SANTA FE. Donaciones al Archivo Municipal 
 

El Archivo Municipal de Santa Fe, además de custodiar los documentos producidos y 

recibidos por el Ayuntamiento en el ejercicio de sus funciones, también puede recibir 

donaciones siempre y cuando tengan que ver con la memoria de nuestra ciudad. Las 

donaciones a nuestro archivo, desde que tenemos constancia han sido muy variadas, 

desde libros para la Biblioteca Auxiliar, prensa, fotografías hasta colecciones privadas, 

… siempre hemos querido resaltar su importancia para poder conservar y difundir 

documentos, que, aunque no forman parte de los fondos del Ayuntamiento, si forman 

parte de nuestra memoria. 

 

Las postales de la Edición Urda son un claro ejemplo de lo que son las donaciones y su 

importancia. La reproducción de sus imágenes es de lo más solicitado en nuestro 

archivo, ya sea para su uso en publicaciones, o para hacer difusión de nuestra memoria. 

Estas postales tienen más de 100 años. 

  

Postales Edición Urda Ca. 1915 
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Otro ejemplo que nos sirve para resaltar 

la importancia de las donaciones y darles 

utilidad, es la exposición que se realizó en 

2011 con motivo de las fiestas de San 

Agustín., utilizando los programas de 

fiestas recopilados durante este tiempo, 

de las fiestas patronales de Santa Fe, El 

Jau y Pedro Ruiz. Hemos podido 

reconstruir con los fondos del Archivo y 

con las donaciones recibidas a lo largo de 

los años, una importante colección de 

programas de fiestas de Santa Fe, El Jau y 

Pedro Ruiz, desde 1932. Además de 

conocer las programaciones, o los 

artículos sobre la historia de nuestra 

ciudad, lo que más ha interesado, cuando 

se han reproducido es la publicidad que 

se incluía en dichos programas, conocer 

los comercios que existían, los logos, los 

nombres de los bares, …  

Dos donaciones completamente diferentes 

recibidas de dos donantes distintos, y con pocos días de diferencia a finales del año pasado de 

2024, nos sirvieron para escribir un artículo para las redes sociales y así hacer difusión de una 

tradición perdida en Santa Fe y que se celebraba a finales del siglo XIX. Al analizarlas pudimos 

ver que se podía reconstruir gráficamente una procesión y complementarla con la descripción 

en verso de esta procesión de los tres patronos de Santa Fe: San Agustín, San Miguel y El Señor 

de la Salud. Eran un poster de 2013 de la Hermandad del Señor de la Salud con una imagen de 

la procesión de 1890 de los tres patronos de Santa Fe: El Señor de la Salud, San Miguel y San 

Agustín. Y la otra donación fue una publicación sobre historia de Santa Fe en verso donde se 

describe esa procesión en la página 40. La publicación se llama Descripción histórica en verso de 

la ciudad de Santa Fe, escrita por Eloy Muela y López, que fue maestro de nuestra ciudad. 

 

Poster    Décima     Libro de Eloy Muela 

Á San Miguel gran función 
Se le dedica en su día. 

A un cristo de la Agonía, 
Y a San Agustín patrón. 
Los sacan en procesión 

Por las calles principales; 
Hay fuegos artificiales 
Y hasta religiosa fiesta, 

Le da animación la orquesta 
Con sus piezas musicales. 

~~ 

 

 
Página del programa de fiestas de San Agustín, 

2011 
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Relación de donaciones recibidas desde 1929. 
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ANEXO 1 

Artículo publicado en Facebook 
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documento 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ANEXO 2 

Página14 del programa de fiestas de 2011, anunciando la exposición  
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Página15 del programa de fiestas de 2011, anunciando la exposición  
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ANEXO 3 

 

Recomendaciones para donar documentos a nuestro archivo: 

 

Si estás pensando en donar documentos a nuestro archivo, a continuación, 

hacemos una relación de cuestiones a tener en cuenta para que la donación 

sea útil y se pueda conservar en las mejores condiciones.  

 

Evalúa el estado de los documentos 

Antes de donar, revisa que los papeles, fotografías o materiales estén en buen 

estado. Si están muy deteriorados, considera restaurarlos o consultar con 

nuestro equipo para asesorarte.  

 

Organiza y clasifica los materiales 

Agrupa los documentos por temas, fechas o tipos. Esto facilitará su 

catalogación y conservación en el archivo. Incluye una lista o inventario si es 

posible, para que sepamos exactamente qué estás donando.  

 

Proporciona información contextual 

Si tienes datos sobre la procedencia, historia o importancia de los 

documentos, compártelos con nosotros. Esto enriquecerá su valor y facilitará 

su uso futuro.  

 

Verifica que los materiales sean relevantes 

Asegúrate de que los documentos tengan relación con la historia, cultura o 

gestión del municipio o comunidad. Esto ayudará a mantener una colección 

coherente y significativa.  

 

Consulta con el archivo antes de donar 

Antes de entregar los materiales, comunícate con nuestro equipo para 

confirmar que los documentos son adecuados para nuestra colección y para 

recibir instrucciones sobre el proceso de donación.  

 

Considera la conservación y el cuidado 

Evita manipular excesivamente los documentos, y si son frágiles, manipúlalos 

con cuidado. Si tienes dudas sobre cómo conservarlos mejor, podemos 

asesorarte.  

 

Contacta con el Archivo 

Si tienes documentos o materiales que deseas donar, contáctanos a través del 

teléfono 958 511203 o del correo electrónico archivo@santafe.es. Estaremos 

encantados de recibir tu donación y de ayudarte en el proceso.  
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  ANEXO 4 

Página web AMSF, 

Colabora 
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  ANEXO 5 
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